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KEPUTUSAN 

KEPALA SMK NEGERI 4 PARIAMAN 
Nomor : 424/ 002/SMK.4/PRM-2024 

 

Tentang 

 

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR  

MEMBIMBING, DAN TUGAS TAMBAHAN PADA SEMESTER GENAP 

TAHUN AJARAN 2023/2024 

 

 

Menimbang : a. bahwa untuk memperlancar pelaksanaan proses belajar mengajar, 

bimbingan dan tugas tambahan di Sekolah Menengah Kejuruan Negeri 

4 Pariaman perlu ditetapkan pembagian tugas guru 

  b. bahwa untuk keperluan butir a tersebut perlu ditetapkan dengan 

keputusan kepala sekolah 

 
Mengingat : 1. Pasal 5 ayat (2) Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 

Tahun 1945 ; 

2. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional; 

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan Dosen ; 

4. Undang-undang nomor 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah ; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2008 Tentang Guru dan 
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2017 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2008 Tentang Guru; 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 48 Tahun 2008 tentang Pendanaan 
Pendidikan; 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan 
Penyelenggaraan Pendidikan dan Peraturan Pemerintah Nomor 66 
Tahun 2010 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 17 
Tahun 2010 tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan; 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional 
Pendidikan, sebagaimana telah dirubah dengan Peraturan Pemerintah 
Nomor 32 Tahun 2013 tentang SNP, PP Nomor 13 tahun 2015 tentang 
perubahan ke dua atas PP No. 19 tahun 2005 tentang SNP, dan 
Peraturan Pemerintah Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar Nasional 
Pendidikan (SNP); 

9. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia No 
15 Tahun 2018, tentang Pemenuhan Beban Kerja Guru, Kepala 
Sekolah, dan Pengawas Sekolah ; 
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10. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 22 Tahun 2016 
tentang Standar Proses Pendidikan Dasar dan Menengah; 

11. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 19 Tahun 2007 tentang 
Standar Pengelolaan Satuan Pendidikan ; 

12. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 13 Tahun 2007 tentang 
Standar Kepala Sekolah/Madrasah, Peraturan Menteri Pendidikan 
Nasional Nomor 28 Tahun 2010 tentang Penugasan Guru Sebagai 
Kepala Sekolah/Madrasah, dan Peraturan Menteri Pendidikan dan 
Kebudayaan Nomor 6 Tahun 2018 tentang Penugasan Guru Sebagai 
Kepala Sekolah, dan Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, 
Riset, dan Tekonologi Republik Indonesia Nomor 40 Tahun 2021 
tentang Penugasan Guru Sebagai Kepala Sekolah, yang ditetapkan 
tanggal 17 Desember 2021; 

13. Peraturan Menteri Negara Pendayagunaan Aparatur Negara dan 
Reformasi Birokrasi Nomor 16 Tahun 2009 tentang Jabatan Guru dan 
Angka Kreditnya 

14. Peraturan Bersama Menteri Pendidikan Nasional dan Kepala Badan 
Kepegawaian Negara Nomor 03/V/PB/2010 dan Nomor 14 Tahun 
2010 tentang Petunjuk Pelaksanaan Fungsional Guru dan Angka 
Kreditnya 

15. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 35 Tahun 2010 tentang 
Petunjuk Teknis Pelaksanaan Jabatan Fungsional Guru dan Angka 
Kreditnya 

16. Undang-undang nomor 23 tahun 2014 tentang pengalihan kewenangan 
pengelolaan SMA/SMK ke Dinas Pendidikan Provinsi ; 

17. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 79 Tahun 2014 tentang 
muatan lokal kurikulum 2013 ; 

18. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 62 Tahun 
2014 tentang Ekstrakurikuler Pada Pendidikan Dasar dan Menengah ; 

19. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 63 tahun 
2014 tentang Pendidikan Kepramukaan sebagai Kegiatan 
Ekstrakurikuer Wajib Pada Pendidikan Dasar dan Menengah ; 

20. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 68 tahun 
2014 tentang peran Guru TIK dalam Implementasi Pada Kurikulum 
2013 ; 

21. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan RI Nomor 11 tahun 
2015 tentang Bimbingan dan Konseling pada Pendidikan Dasar dan 
Menengah ; 

22. Permendikbud Nomor 111 tahun 2014 tentang Bimbingan Konseling, 
dan beban kerja guru; 

23. Permendikbud nomor 23 tahun 2015 tentang penanaman budi pekerti ; 

24. Permenaker nomor 39 tahun 2016 tentang BKK ; 

25. Permendikbud nomor 20 tahun 2018 tentang Penguatan Pendidikan 
Karakter pada satuan pendidikan formal ; 

26. Permendikbud nomor 50 tahun 2020 tentang Praktek Kerja Lapangan 
Bagi Peserta didik ; 

27. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 125/U/2002 tentang 
Kalender Pendidikan dan Jumlah jam belajar efektif di Satuan 
Pendidikan ; 

28. Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 36 Tahun 2022 tentang 
Tata Cara Pelaksanaan dan Pengembangan Kurikulum Muatan Lokal ; 
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29. Keputusan Dirjen Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 
330/D.D5/KEP/KR/2017  tentang Kompetensi Inti dan Kompetensi 
Dasar Mata Pelajaran Muatan Nasional (A), Muatan Kewilayahan (B), 
Dasar Bidang Keahlian (C1), Dasar Program Keahlian (C2), Dan 
Kompetensi Keahlian (C3) ; 

30. Peraturan Dirjen Pendidikan Dasar dan Menengah Nomor 
07/D.D5/KK/2018 tentang struktur kurikulum SMK /MAK ; 

31. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia No 
34 Tahun 2018, tentang Standar Nasional Pendidikan Sekolah 
Menengah Kejuruan/Madrasyah Aliyah Kejuruan ; 

32. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia No 
43 Tahun 2019, tentang Penyelenggaraan Ujian yang diselenggarakan 
Satuan Pendidikan dan Ujian Nasional ; 

33. Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 
Birokrasi Republik Indonesia Nomor 58 Tahun 2020 tentang Sistem 
Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara Dalam Tatanan Normal Baru, 
tanggal 29 Mei 2020; 

34. Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 10 Tahun 2020 tentang 
Pembentukan Organisasi dan Tata Kerja Cabang Dinas Pendidikan Provinsi 
Sumatera Barat; 

35. Peraturan Menteri Pendidikan dan kebubudayan Riset dan Teknologi 
nomor 5 tahun 2022 tentang Standar Kompetensi Lulusan; 

36. Peraturan Menteri Pendidikan dan kebubudayan Riset dan Teknologi 
nomor 7 tahun 2022 tentang Standar Isi; 

37. Peraturan Menteri Pendidikan dan kebubudayan Riset dan Teknologi 
nomor 16 tahun 2022 Standar Proses; 

38. Peraturan Menteri Pendidikan dan kebubudayan Riset dan Teknologi 
ristek nomor 21 tahun 2022 tentang Standar Penilaian; 

39. Keputusan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 
262/M/2022 Tentang Perubahan atas Keputusan Menteri Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 56/M/2022 Tentang Pedoman 
Penerapan kurikulum pada dalam rangka pemulihan pembelajaran ; 

40. Keputusan Kepala Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan 
Nomor 008/H/KR/2022 tentang Capaian Pembelajaran Pada 
Pendidikan Anak Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang 
Pendidikan Menengah Pada Kurikulum Merdeka ; 

41. Keputusan Kepala Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan 
Nomor 033/H/KR/2022 tentang Perubahan Atas Keputusan Kepala 
Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan Nomor 
008/H/KR/2022 tentang Capaian Pembelajaran Pada Pendidikan Anak 
Usia Dini, Jenjang Pendidikan Dasar, Dan Jenjang Pendidikan 
Menengah Pada Kurikulum Merdeka ; 

42. Keputusan Kepala Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan 
Nomor 034/H/KR/2022 tentang Satuan Pendidikan Pelaksana 
Implementasi Kurikulum Merdeka ; 

43. Keputusan Kepala Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan 
Nomor 009/H/KR/2022 tentang Dimensi, Elemen, Dan Subelemen 
Profil Pelajar Pancasila Pada Kurikulum Merdeka ; 

44. Keputusan Kepala Badan Standar Kurikulum dan Asesmen Pendidikan 
Nomor 024/H/KR/2022 tentang Konsentrasi Keahlian SMK/MAK 
Pada Kurikulum Merdeka ; 

45. Kurikulum Operasional Satuan Pendidikan (KOSP) SMK Negeri 4 
Pariaman Tahun Pelajaran 2023/2024 ; 
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46. Rapat Majelis Guru dan Pimpinan Sekolah tentang Persiapan Proses 
Belajar Mengajar Semester Genap TA 2023/2024 di SMK Negeri 4 
Pariaman yang dilaksanakan tanggal 2 Januari 2024 ; 

   
 

MEMUTUSKAN 

Menetapkan : 

PERTAMA  :    Pembagian tugas guru dalam proses belajar mengajar, membimbing dan 

tugas tambahan pada semester genap Tahun Ajaran 2023/2024 seperti 

tercamtum pada lampiran I ; 

KEDUA : Guru piket dalam kegiatan proses belajar mengajar semester ganjil 

Tahun Ajaran 2023/2024 seperti tercamtum pada lampiran II ;  

KETIGA : Penetapan guru dengan tugas tambahan sebagai wali kelas dalam proses 

belajar mengajar dan bimbingan Tahun Ajaran 2023/2024 seperti 

tercamtum pada lampiran III ; 

KEEMPAT : Penetapan guru dengan tugas tambahan sebagai wakil kepala sekolah, 

kepala program studi, kepala perpustakaan, kepala bengkel, kepala labor, 

dan pembina ekstrakurikuler Tahun Ajaran 2023/2024 seperti tercamtum 

pada lampiran IV ; 

KELIMA : Penetapan guru sebagai koordinator Projek Penguatan Profil Pelajar 

Pancasila (P5), dalam proses belajar mengajar dan bimbingan Tahun 

Ajaran 2023/2024 seperti tercamtum pada lampiran V ; 

KEENAM : Masing-masing guru melaporkan pelaksanaan tugasnya secara tertulis 

dan berkala kepada Kepala Sekolah ; 

KETUJUH : Semua biaya yang timbul akibat keputusan ini dibebankan pada 

anggaran biaya sekolah yang relevan ; 

KEDELAPAN : Apabila terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan diperbaiki 

kembali sebagaimana mestinya ; 

KESEMBILAN : Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan 

 

 

 

Tembusan disampaikan kepadaYth. 

1. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat 

2. Kepala Cabang Dinas Wilayah II  

3. Korwas SMA, SMK dan SLB Kota Pariaman 

4. Guru yang bersangkutan 

5. Arsip  

Ditetapkan di  : Pariaman 

Pada tanggal : 2 Januari 2024 

 

Kepala, 

 

 

 

 

Drs. ABDUL HARIS 

NIP. 19651024 199003 1 003 

 



Lampiran I : Keputusan Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

Nomor : 424/002/SMK.4/PRM-2024

Tanggal : 2 Januari 2024

JAM TOTAL

NO TUGAS TAMBAHAN TUGAS JUMLAH

10 11 12 TAMBAHAN JAM

KEPALA SEKOLAH

1 Drs. Abdul Haris PNS K.Keahlian Listrik Kepala Sekolah 24 24

19651024 199003 1 003 APBD

Pembina TK. I/ IV.b

A GURU MATA PELAJARAN KELOMPOK UMUM

1 Andri Septian, S.Hi., M.Pd PNS Pendidikan Agama Wali Kelas 10 TEI 12 9 6 2 29

19850930 201001 1 008 APBD dan Budi Pekerti

Penata Tk.I, III/d

2 Osmi Jelita, S.Pd.I GTT Pendidikan Agama Wali Kelas X KKBT 9 6 6 2 23

BOS dan Budi Pekerti

3 Misjulina, S.Pd.I GTT Pendidikan Agama 3 9 9 21

BOS dan Budi Pekerti

4 Ardianalis, S.Pd., M.A PNS Pendd. Pancasila 16 12 28

19690702 199512 1 001 APBD

Pembina Tk I, IV/b

5 Joni Zainul, S.Pd PNS Pendd. Pancasila 0

19800715 201001 1 011 APBD

Penata , III/c

6 Hardianti Rusadi, S.Pd GTT Pendd. Pancasila 16 2 18

BKK

7 Arena Putri, S.Pd PNS Bahasa Indonesia 20 6 14 40

19750426 200604 2 004 APBD

Penata Tk I, III/d

8 Rafina Putri, S.Pd., M.Pd GTT Bahasa Indonesia 12 18 30

BKK

9 Eka Fitria, S.Sn PNS Seni Budaya Wali Kelas 10 DKV 16 2 30

19810801 200901 2 002 APBD Mulok Koordinator P5 Kelas 10 6 4

Penata , III/c Koordinator P5 Kelas 11 2

10 Rahmad Nadirsyah, S.Pd PNS Penjaskes 24 16 40

19850520 201001 1 011 APBD

Penata , III/c

PEMBAGIAN TUGAS GURU DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR

MEMBIMBING DAN TUGAS TAMBAHAN PADA SEMESTER GENAP

TAHUN AJARAN 2023/2024

NAMA
BIDANG 

TUGAS/MAPEL

JAM PBM

NIP KELAS

PANGKAT/GOL/RUANG

STATUS 

PEGAWAI 

DAN SUMBER 

GAJI



JAM TOTAL

NO TUGAS TAMBAHAN TUGAS JUMLAH

10 11 12 TAMBAHAN JAM

NAMA
BIDANG 

TUGAS/MAPEL

JAM PBM

NIP KELAS

PANGKAT/GOL/RUANG

STATUS 

PEGAWAI 

DAN SUMBER 

GAJI

11 Neni Triana , S.Pd PNS Sejarah Indonesia Wali Kelas 11 Busana 16 16 2 34

19721017 199802 2 001 APBD

Pembina Tk I, IV/b

12 Ratna Asih Lestari Alsa, S.Pd GTT Muatan Lokal 4 16 20

BOS

B GURU MATA PELAJARAN KELOMPOK KEJURUAN

1 Novita Sari, S.Si PNS Matematika Wali Kelas 10 TKR 12 6 12 2 32

19821122 201001 2 015 APBD

Penata , III/c

2 Dewi Sartika, S.Pd PNS Matematika Wali Kelas 11 TKR 16 6 8 2 32

19830615 200901 2 009 APBD

Penata Tk I, III/d

3 Fauzana Rama Yudja, S.Pd PPPK Matematika Wali Kelas 10 DPIB 4 12 8 2 26

19920724 202321 2 041 APBD

IX

4 Maida Yasnely, S.Pd PNS Bahasa Inggris Wali Kelas 11 DPIB 8 8 16 2 34

19770519 200901 2 002 APBD

Penata Tk I, III/d

5 Dewi Rosaria, S. Pd PNS Bahasa Inggris Wali Kelas 12 TBO 8 16 4 2 30

19830104 200901 2 001 APBD

Penata Tk I, III/d

6 Rindu Kesuma, S.Pd PNS Bahasa Inggris Wali Kelas 11 TBKR 16 8 8 2 36

19851122 201002 2 001 APBD Pembina Ekskul PMR 2

Penata , III/c

7 Widya Siswandi, ST., M.Si PNS Informatika Wakil Bid. Humas 12 12 24

19771014 201101 1 001 APBD

Penata , III/c

8 Ladesiamarta, S.Kom PNS Informatika Kepala Labor Komputer 12 12 26

19811215 201403 2 001 APBD Wali Kelas X TBKR 2

Penata , III/c

9 Damzurina, S.Pd PNS Proyek IPAS Kepala Pustaka 12 12 24

19810512 200604 2 010 APBD

Penata Tk I , III/d



JAM TOTAL

NO TUGAS TAMBAHAN TUGAS JUMLAH

10 11 12 TAMBAHAN JAM

NAMA
BIDANG 

TUGAS/MAPEL

JAM PBM

NIP KELAS

PANGKAT/GOL/RUANG

STATUS 

PEGAWAI 

DAN SUMBER 

GAJI

10 Yulia Putri, S.Pd PNS Proyek IPAS Wali Kelas 11 DKV 18 2 26

19700717 199512 2 002 APBD Koordinator P5 Kelas 10 6

Pembina Tk I , IV/b

11 Ifzi Ihsan, S.Pd PPPK Proyek IPAS Koordinator P5 Kelas 10 18 6 30

19941124 202321 1 009 APBD Muatan Lokal 6

IX

12 Eka Gusvita, SE PNS PKK TGEO Wali Kelas 12 TGEO 5 8 2 27

19780804 201101 2 001 APBD PKK BUSANA 5

Penata , III/c PKK KKBT 5

Koordinator P5 Kelas 11 2

1 GURU KEJURUAN DESAIN PEMODELAN DAN INFORMASI BANGUNAN

1 Sumarlan, S.Pd., M.Pd.T PNS EBK/RAB Wakil Bid Kurikulum 6 12 34

19760130 201101 1 003 APBD PKK DPIB 8

Penata Tk I, III/d Survei Teristis Geomatika 8

2 Novrikamaeri, ST PNS Dasar2 PKDPIB Ka.Program Studi DPIB 6 12 35

19781117 201101 2 005 APBD Konsentrasi DPIB Wali Kelas 12 DPIB 6 2

Penata Tk I, III/d Penginderaan Jauh TGEO 5

SIG TGEO 4

3 Syerli Primasari, S.Pd PNS Dasar2 PKDPIB Wali Kelas 11 TGEO 6 2 32

19830403 201101 2 004 APBD Konsentrasi DPIB 12

Penata Tk. I , III/d APLPIG 8

SIG TGEO (Mapel Pilihan) 4

4 Begi Sandi, S.Pd GTT Dasar2 PKTGEO 8 29

GTT BOS Konsentrasi TGEO 8

Survei Teristis Geomatika 8

KJJ DPIB 5

5 Tauri Eldara, S.Pd PPPK PKK DPIB Wali Kelas 10 TGEO 5 2 31

19920215 202321 2 032 APBD BIM DPIB (Mapel Pilihan) 4

IX Konst Utilitas Gedung DPIB 6

Dasar2 PKTGEO 4

Konsentrasi TGEO 10

2 GURU KEJURUAN TEKNIK ELEKTRONIKA INDUSTRI

1 Azwirman, ST PNS SPE 6 24

19750905 200804 1 002 APBD PKK 8

Penata Tk I, III/d K.Keahlian TEI 6

Mapel Pilihan TEI 4
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2 Alfiandi, S.Pd PNS DPKTEI Ka. Program Studi TE 3 12 30

19850204 201101 1 003 APBD PPPPE Wali Kelas 11 TEI 7 2

Penata Tk. I, III/d K.Keahlian TEI 6

3 Syahmelia Deni, S.Pd PNS PRE Wakil Kesiswaan 6 6 12 30

19750530 201101 2 001 APBD PSR 6

Penata , III/c

4 Dra. Ulviana Eka Priatni PNS PPPPE Wali Kelas 12 TEI 2 7 2 31

19680818 199412 2 001 APBD PSR 6

Pembina, IV/a SPE 6

DPKTEI Koordinator P5 Kelas 11 4 6

5 Oka Marnidrahta, S.Pd PNS PKK TEI Pembina Pramuka Pa 5 8 2 28

19801010 200904 1 007 APBD PRE Wali Kelas 12 TEI 1 6 2

Penata Tk. I, III/d DPKTEI 5

3 GURU KEJURUAN TEKNIK BODI OTOMOTIF

1 Afriwandi, S.Pd PNS K. Keahlian TKR Kaprodi TBO 18 12 38

19760415 200803 1 001 APBD PKK TBKR 8

Penata Tk I , III/d

2 Hendra Misra Putra, S.Pd PNS Dasar2 PKTO 8 30

19840308 200904 1 002 APBD PPI 12

Penata , III/c K. Keahlian TBKR 10

3 Andi Mulia, M.Pd.T GTT Dasar2 PKTO 16 24

GTT BOS K. Keahlian TBKR 8

4 GURU KEJURUAN DESAIN KOMUNIKASI VISUAL

1 Kesvi Yenzetri, S.Pd PNS Desain Publikasi Ka.Program Studi DKV 8 12 30

19751228 201101 1 001 APBD Fotografi 4

Penata Tk.I , III/d K.Keahlian DKV 6

2 Delfi Rifadonal, S.Pd PNS Komputer Grafis 7 25

19820108 201101 1 002 APBD Videografi 6

Penata Tk.I , III/d K.Keahlian DKV 12

3 Titin Triani, S.Pd PNS Dasar2 PKDKV Wali Kelas 12 DKV 8 2 33

19861113 201101 2 004 APBD Informatika DKV 4

Penata Tk.I , III/d PKK KDV 5 8

Koordinator P5 Kelas 11 6
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4 Andri Aser Pribadi, S.Pd GTT Belajar Stir (Mapel Pilihan TBKR) 8 29

GTT BOS Pengecatan Bodi Otomotif 13

Pengecatan Air Brush DKV 4

Dasar2 PKDKV 4

5 GURU KEJURUAN KRIYA KREATIF BATIK DAN TEKSTIL

1 Harmen, S.Pd PNS Infromatika Kabeng KKBT 4 12 24

19810615 201101 1 006 APBD Dasar2 DPKDPKT 8

Penata Muda, III/a

2 Whyori Mariandika, S.Pd PNS Dasar2 DPKDPKT Kabeng Busana 4 12 24

19820314 201101 1 004 APBD PKK KKBT 8

Penata Muda Tk 1, III/b

3 Ramadhani Fitri, S.Pd PNS Batik Wali Kelas 11 KKBT 8 2 26

19840616 201101 2 006 APBD Mapel pilihan KKBT 4

Penata , III/c Tenun 6

K.Konsentrasi KKBT 6

4 Fatmawati, S.Pd PNS K.Konsentrasi KKBT Kaprodi DPKT 12 12 30

19840827 201101 2 009 APBD SABLON Wali Kelas 12 KKBT 4 2

Penata , III/c

6 GURU KEJURUAN DESAIN DAN PRODUKSI BUSANA

1 Maiyusniati, S.Pd PNS Jahit Kaprodi Busana 7 12 35

19830505 201101 2 008 APBD K.Keahlian Busana Wali Kelas 10 Busana 12 2

Penata , III/c Dasar2 DPKBSN 2

2 Dica Hanifa, S.Pd GTT Dasar2 DPKBSN 10 20

GTT BOP & BKK K.Keahlian Busana 6

Mapel Pilihan Busana 4

C GURU BIMBIMBINGAN KONSELING (BK)

1 Betti Oktavia, S.PdI PNS Bimb. Konseling Bimbingan SNMPTN 145 50 24

19821016 201001 2 011 APBD

Penata , III/c

2 Novira SL Harbi, S.Pd PNS Bimb. Konseling Bimbingan SNMPTN 50 142 24

19871117 201101 2 007 APBD BKK

Penata , III/c



JAM TOTAL

NO TUGAS TAMBAHAN TUGAS JUMLAH
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D GURU BIMBINGAN TEKNOLOGI INFORMASI DAN KOMUNIKASI (BK TIK)

1 Wara Ing Salomos, S.Kom, M.Pd.T PNS Bimb. Konseling TIK Kabeng TBO 142 12 30

19720831 200604 1 004 APBD PKK TKR 5

Penata Tk.I , III/d PKK TBKR 5

Mengetahui Pariaman, 10 Juli 2023

Pengawas Binaan Sekolah Kepala,

Drs. ISMANUR Drs. ABDUL HARIS

NIP. 19660729 199303 1 002 NIP. 19651024 199003 1 003

Mengetahui,

An. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat

Kacabdin Wilayah II

YUL ARDI, S.Pd, M.M

NIP. 19700810 199512 1 002



LAMPIRAN II : Keputusan Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

Nomor : 424/002/SMK.4/PRM-2024

Tanggal : 2 Januari 2024

NO HARI NO NAMA TUGAS JABATAN KET

1 SENIN 1 ANDRI ASER PRIBADI, S.Pd PIKET GURU

2 RAPINA PUTRI, S.Pd PIKET GURU

3 MISJULINA, S.Pd.I PIKET GURU

4 RIZKY ZENDRA PIKET TAS

2 SELASA 1 YULIA PUTRI, S.Pd PIKET GURU

2 LADESIAMARTA, S. Kom PIKET GURU

3 Dra. ULVIANA EKA PRIYATNI PIKET GURU

4 KARTINI, S.Sos PIKET TAS

3 RABU 1 DAMZURINA, S.Pd PIKET GURU

2 RATNA ASIH LESTARI ALSA, S.Pd PIKET GURU

3 FATMAWATI, S.Pd PIKET GURU

4 MIRA SARI, SE PIKET TAS

4 KAMIS 1 ALFIANDI, S.Pd PIKET GURU

2 IFZI IHSAN, S.Pd PIKET GURU

3 RAMADHANI FITRI, S.Pd PIKET GURU

4 KARTINI, S.Sos PIKET TAS

5 JUM'AT 1 ANDRI SEPTIAN, S.Hi, M.Pd PIKET GURU

2 OSMI JELITA, S.Pd.I PIKET GURU

3 FAUZANA RAMA YUDJA, S.Pd PIKET GURU

4 RIZKY ZENDRA PIKET TAS

Mengetahui Pariaman, 10 Juli 2023

Pengawas Binaan Sekolah Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

ttd ttd

Drs. ISMANUR Drs. ABDUL HARIS

NIP. 19660729 199303 1 002 NIP. 19651024 199003 1 003

MEMBIMBING DAN TUGAS TAMBAHAN PADA SEMESTER GENAP

Kacabdin Wilayah II

YUL ARDI, S.Pd, M.M

NIP. 19700810 199512 1 002

PENETAPAN PIKET GURU DAN PEGAWAI DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR

TAHUN AJARAN 2023/2024

Mengetahui,

An. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat

ttd



LAMPIRAN III : Keputusan Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

: 424/002/SMK.4/PRM-2024

: 2 Januari 2024

No NIP Pangkat/Gol Bidang Studi Ket

1 3 4 5 6

1 Fauzana Rama Yudja, S.Pd Matematika 10 DPIB

2 Maida Yasnely, S.Pd 19770519 200901 2 002 Penata Tk I /III.d Bahasa Inggris 11 DPIB

3 Novrikamaeri, ST 19781117 201101 2 005 Penata /III.c DPIB 12 DPIB

4 Tauri Eldara, S.Pd DPIB 10 GEO

5 Syerli Primasari, S.Pd 19830403 201101 2 004 Penata Tk I /III.d DPIB 11 GEO

6 Eka Gusvita, SE 19780804 201101 2 001 Penata /III.c PKK/KWU 12 GEO

7 Novita Sari, S.Si 19821122 201001 2 015 Penata /III.c Matematika 10 TKR

8 Dewi Sartika, S.Pd 19830615 200901 2 009 Penata Tk I / III.d Matematika 11 TKR

9 Ladesiamarta, S.Kom 19811215 201403 2 001 Penata /III.c Informatika 10 TBKR

10 Rindu Kesuma, S.Pd 19851122 201002 2 001 Penata /III.c Bahasa Inggris 11 TBKR

11 Dewi Rosaria, S.Pd 19830104 200901 2 001 Penata Tk I / III.d Bahasa Inggris 12 TBO

12 Andri Septian, S.Hi, M.Pd 19850930 201001 1 008 Penata Tk I / III.d PABP 10 TEI

13 Alfiandi, S.Pd 19850204 201101 1 003 Penata Tk I / III.d TEI 11 TEI

14 Oka Marnidrahta, S.Pd 19801010 200904 1 007 Penata Tk I / III.d TEI 12 TEI-1

15 Dra. Ulviana Eka Priyatni 19680818 199412 2 001 Pembina / IV.a TEI 12 TEI-2

16 Osmi Jelita, S.Pd.I PABP 10 KKBT

17 Ramadhani Fitri, S.Pd 19840616 201101 2 006 Penata / III.c KKBT 11 KKBT

18 Fatmawati, S.Pd 19840827 201101 2 009 Penata / III.c KKBT 12 KKBT

19 Maiyusniati, S.Pd 19830505 201101 2 008 Penata / III.c KKBT/Busana 10 Busana

20 Neni Triana , S.Pd 19721017 199802 2 001 Pembina Tingkat I / IV.b Sejarah Indonesia 11 Busana

21 Eka Fitria, S.Sn 19810801 200901 2 002 Penata / III.c Seni Budaya 10 DKV

22 Yulia Putri, S.Pd 19700717 199512 2 002 Pembina Tingkat I / IV.b Proyek IPAS 11 DKV

23 Titin Triani, S.Pd 19861113 201101 2 004 Penata Tk I / III.d DKV 12 DKV

Mengetahui Pariaman, 10 Juli 2023

Pengawas Binaan Sekolah Kepala,

Drs. ISMANUR Drs. ABDUL HARIS

NIP. 19660729 199303 1 002 NIP. 19651024 199003 1 003

An. Kepala Dinas Pendidikan Provinsi Sumatera Barat

Kacabdin Wilayah II

YUL ARDI, S.Pd, M.M

NIP. 19700810 199512 1 002

PENETAPAN GURU SEBAGAI WALI KELAS DALAM PROSES BELAJAR MENGAJAR 

MEMBIMBING DAN TUGAS TAMBAHAN PADA SEMESTER GENAP

TAHUN AJARAN 2023/2024

N a m a

2

Mengetahui,



Lampiran IV : Keputusan Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

Nomor : 424/002/SMK.4/PRM-2024

Tanggal : 2 Januari 2024

NO

1 Sumarlan, S.Pd., M.Pd.T Penata Tk.I, III/d Wakil Bidang Kurikulum

19760130 201101 1 003

2 Syahmelia Deni, S.Pd Penata, III/c Wakil Bidang Kesiswaan

19750530 201101 2 001

3 Widya Siswandi, ST., M.Si Penata, III/c Wakil Bidang Humas & Prakerin

19771014 201101 1 001

4 Afriwandi, S.Pd Penata Tk I, III/d Wakil Bidang Sarana Prasarana

19750905 200804 1 002

5 Novrikamaeri, ST Penata, III/c Ketua Program Keahlian DPIB dan Teknik Geomatika

19781117 201101 2 005

6 Alfiandi, S.Pd Penata Tk I, III/d Ketua Program Keahlian TE

19850204 201101 1 003

7 Oka Marnidrahta, S.Pd Penata, III/c Kepala Bengkel TE

19801010 200904 1 007

8 Hendra Misra Putra, S.Pd Penata, III/c Ketua Program Keahlian TO

19840308 200904 1 002

9 Fatmawati, S.Pd Penata, III/c Ketua Program Keahlian DPKT

19840827 201101 2 009

10 Harmen, S.Pd Penata Muda, III/a Kepala Bengkel DPKT

19810615 201101 1 006

11 Kesvi Yenzetri, S.Pd Penata Tk I, III/d Ketua Program Keahlian DKV

19751228 201101 1 001

12 Delfi Rifadonal, S.Pd Penata, III/c Kepala Bengkel DKV

19820108 201101 1 002

13 Maiyusniati, S.Pd Penata, III/c Ketua Program Keahlian BUSANA

19830505 201101 2 008

14 Whyori Mariandika, S.Pd Penata Muda Tk.I, III/b Kepala Bengkel BUSANA

19820314 201101 1 004

15 Damzurina, S.Pd Penata Tk I, III/d Kepala Perpustakaan

19810512 200604 2 010

PENETAPAN GURU DENGAN TUGAS TAMBAHAN SEBAGAI

WAKIL KEPALA SEKOLAH, KETUA PROGRAM KEAHLIAN, KEPALA PERPUSTAKAAN, 

KEPALA BENGKEL, KEPALA LABOR, DAN EKSTRAKURIKULER

NAMA

NIP

TAHUN AJARAN 2023/2024

PANGKAT/GOL/RUANG JABATAN KETERANGAN



NO

NAMA

NIP PANGKAT/GOL/RUANG JABATAN KETERANGAN

16 Ladesiamarta, S.Kom Penata , III/c Kepala Labor TIK

19811215 201403 2 001

17 Rahmad Nadirsyah, S.Pd Penata , III/c Pembina Osis, Pembina Pramuka Putra

19850520 201001 1 011 Pembina Ekskul Olah Raga

18 Eka Fitria, S.Sn Penata , III/c Pembina Osis, Pembina Pramuka Putri

19810801 200901 2 002 Pembina Ekskul Randai

19 Andri Septian, S.Hi, M.Pd Penata Tk.I , III/d Pembina Ekskul Rohis

19850930 201001 1 008

20 Rindu Kesuma, S.Pd Penata , III/c Pembina Ekskul PMR

19851122 201002 2 001

21 Azwirman, ST Penata Tk 1, III/d Pembina LKS Bidang Industrial Control

19750905 200804 1 002

22 Wara Ing Salomos, S.Kom, M.Pd.T Penata Tk 1, III/d Kepala Bengkel TBO

19720831 200604 1 004

Mengetahui Pariaman, 10 Juli 2023

Pengawas Binaan Sekolah Kepala,
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LAMPIRAN V : Keputusan Kepala SMK Negeri 4 Pariaman

Nomor : 424/002/SMK.4/PRM-2024

Tanggal : 2 Januari 2024

NO

10 11 12 JP

1 Eka Fitria, S.Sn Seni Budaya 2 6 10 DKV, 10 BUSANA

19810801 200901 2 002 Mulok 1 11 DKV

Penata , III/c

2 Ifzi Ihsan, S.Pd Proyek IPAS 3 6 10 TKR, 10 TEI, 10 GEO

19941124 202321 1 009

IX

3 Yulia Putri, S.Pd Proyek IPAS 3 6 10 DPIB, 10 TBKR, 10 KKBT

19700717 199512 2 002

Pembina Tk I , IV/b

4 Eka Gusvita, SE PKK 1 2 11 GEO

19780804 201101 2 001

Penata , III/c

5 Dra. Ulviana Eka Priatni K.KEAHLIAN TEI 3 6 11 TEI, 11 DPIB, 11 TKR

19680818 199412 2 001

Pembina, IV/a

6 Titin Triani, S.Pd K.KEAHLIAN KKDKV 3 6 11 TBKR, 11 DKV, 11 KKBT

19861113 201101 2 004

Penata Tk.I , III/d

JUMLAH 8 8 0 32

Mengetahui Pariaman, 10 Juli 2023

Pengawas Binaan Sekolah Kepala,

Drs. ISMANUR Drs. ABDUL HARIS
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PENUGASAN GURU SEBAGAI KOORDINATOR 
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JUMLAH KELAS YANG 
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YUL ARDI, S.Pd, M.M
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NO NAMA KODE B. STUDI KETERANGAN

1 Drs. ABDUL HARIS AH Kepala Sekolah PNS
2 AFRIWANDI, S.Pd AF Kejuruan TBO PNS

3 ALFIANDI, S.Pd AL Kejuruan TEI PNS

4 ANDI MULIA, M.Pd.T AM Kejuruan TBO GTT

5 ANDRI ASER PRIBADI, S.Pd AR Kejuruan DKV GTT

6 ANDRI SEPTIAN, S.Hi, M.Pd AS PABP PNS

7 ARDIANALIS, S.Pd, MA AA PPKN PNS

8 ARENA PUTRI, S.Pd AP B.Indonesia PNS

9 AZWIRMAN, ST AZ Kejuruan TEI PNS

10 BEGI SANDI, S.Pd BS Kejuruan DPIB GTT

11 BETTI OKTAVIA, S.Pd BE BK PNS

12 DAMZURINA, S.Pd DZ Proyek IPPAS PNS

13 DELFI RIFADONAL, S.Pd DR Kejuruan DKV PNS

14 DEWI ROSARIA, S.Pd DE B.Inggris PNS

15 DEWI SARTIKA, S.Pd DW Matematika PNS

16 DICA HANIFA, S.Pd DH Kejuruan Busana GTT

17 Dra. ULVIANA EKA PRIYATNI UL Kejuruan TAV PNS

18 EKA FITRIA, S.Sn EF Seni Budaya PNS

19 EKA GUSVITA, SE EK Kewirausahaan/PKK PNS

20 FATMAWATI, S.Pd FT Kejuruan KKBT PNS

21 FAUZANA RAMA YUDJA, S.Pd ZN Matematika PPPK

22 HARDIANTI RUSADI, S.Pd DI PPKN GTT

23 HARMEN, S.Pd HN Kejuruan KKBT PNS

24 HENDRA MISRA PUTRA, S.Pd HM Kejuruan TBO PNS

25 IFZI IHSAN, S.Pd IH Proyek IPPAS PPPK

26 JONI ZAINUL, S.Pd JZ PPKN PNS

27 KESVI YENZETRI, S.Pd KY Kejuruan DKV PNS

28 LADESIAMARTA, S.Kom EC BK TIK PNS

29 MAIDA YASNELY, S.Pd MY B.Inggris PNS

30 MAIYUSNIATI, S.Pd MI Kejuruan KKBT PNS

31 MISJULINA, S.Pd.I MJ PABP NON PNS

32 NENI TRIANA, S.Pd NT Sejarah GTT

33 NOVIRA SL HARBI, S.Pd NH BK PNS

34 NOVITA SARI, S.Si NS Matematika PNS

35 NOVRIKAMAERI, ST NM Kejuruan DPIB PNS

36 OKA MARNIDRAHTA, S.Pd OK Kejuruan TAV PNS

37 OSMI JELITA, S.Pd.I OS PABP GTT

38 RAFINA PUTRI, S.Pd, M.Pd RP B.Indonesia GTT

39 RAHMAD NADIRSYAH, S.Pd RN Penjaskes PNS

40 RAMADHANI FITRI, S.Pd RF Kejuruan KKBT PNS

41 RATNA ASIH LESTARI ALSA, S.Pd RA Mulok GTT

42 RINDU KESUMA, S.Pd RK B.Inggris PNS

SEMESTER GENAP TA 2023/2024

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT

DINAS PENDIDIKAN

CABANG DINAS WILAYAH II

SMK NEGERI 4 PARIAMAN

DAFTAR KODE DAN NAMA GURU MATA PELAJARAN



NO NAMA KODE B. STUDI KETERANGAN

43 SUMARLAN, S.Pd., M.Pd.T SM Kejuruan DPIB PNS

44 SYAHMELIA DENI, S.Pd DN Kejuruan TEI PNS

45 SYERLI PRIMASARI, S.Pd SP Kejuruan DPIB PNS

46 TAURI ELDARA, S.Pd TR Kejuruan DPIB PPPK

47 TITIN TRIANI, S.Pd TT Kejuruan DKV PNS

48 WARA ING SALOMOS, S.Kom., M.Pd.T WR BK TIK/PKK PNS

49 WHYORI MARIANDIKA, S.Pd WY Kejuruan KKBT PNS

50 WIDYA SISWANDI, ST, M.Si WS Informatika PNS

51 YULIA PUTRI, S.Pd YP Proyek IPPAS PNS

Pariaman, 2 Januari 2024

Kepala

Drs. Abdul Haris

NIP. 19651024 199303 1 003


